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CUKUROVA UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIiK BOLUMU
SINAV KOMIiSYONU
USUL VE ESASLARI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
Madde 1- Bu usul ve esaslarin amaci, Cukurova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii sinavlarinda uyulacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam
Madde 2 - Bu usul ve esaslar, Cukurova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Bolimii Sinav Komisyonunun amaglari, faaliyet alanlari, yetkileri, sorumluluklar1 ve caligma
sekline iligskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
Madde 3 - Bu usul ve esaslar , 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14
ve 44 iincii maddelerine, drgiin egitim ile yapilan smavlarda; Cukurova Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretimi ve Smav Yonetmeligi, Cukurova Universitesi Engelli Ogrenci
Egitim-Ogretim ve Smav Yonergesi, uzaktan yapilan smavlarda Cukurova Universitesi
Uzaktan Ogretimde Olgme ve Degerlendirme Y&nergesi’ne dayanilarak hazirlanmustir.
Tanimlar
Madde 4 — Cukurova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Sinav
Komisyonu Caligma Ilkelerinde yer alan tamimlari ifade eder.
Universite: Cukurova Universitesini,
Boliim: Cukurova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimiinii,
Boliim Baskani: Hemsirelik Boliim Baskanini,
Boliim Kurulu: Hemsirelik Boliimii Anabilim Dali1 Bagkanlarindan olusan kurulu,
Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesini,
Komisyon:Saglik Bilimler Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Sinav Komisyonunu,
Komisyon Baskani: Saglik Bilimler Fakiiltesi Hemsirelik Bolimii Smav Komisyonu
baskanini,

Raportor: Saghik Bilimler Fakiiltesi Hemsirelik Bolimii Sinav Komisyonu’nun verdigi


http://hemsirelik.akdeniz.edu.tr/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu-calisma-esaslari/
http://hemsirelik.akdeniz.edu.tr/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu-calisma-esaslari/
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kararlarin ve gerekcelerin kayit altina alinmasini saglayan komisyon tliyesini,

Uyeler: Saglik Bilimler Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Sinav Komisyon iiyelerini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusumu, Calisma ilkeleri ve Gorevleri
Komisyonun Olusumu
Madde 5- Komisyon olusumu asagidaki sekilde belirlenmistir.
(1) Komisyon Uyeleri Hemsirelik Boliim Baskanlig1 tarafindan belirlenir. Boliim kurulu
tarafindan onaylanir.
(2) Komisyon iiyelerinin gérev siiresi 3 yildir. Uyeler bir sonraki dénem i¢in hemsirelik boliim
kurulu karari ile boliim bagkanligi tarafindan yeniden gorevlendirilebilir.

(3) Komisyon bagkan, raportér ve liyelerden olusur. Komisyon bagkani Hemsirelik Boliim
Baskanligi tarafindan belirlenir.
(4) Komisyonla ilgili bilgiler Hemsirelik Boliimiiniin web sayfasinda ilan edilir.

Komisyonun Calhsma ilkeleri

Madde 6- Komisyonun ¢alisma ilkeleri agagidaki sekilde belirlenmistir.

(1) Komisyon ilk toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler ve tiyelerin gérev tanimlarini
yaparak gorev dagilimlarini gergeklestirir.

(2) Komisyon kararlar1 katilimcilarin oy ¢oklugu ile alinir, esitlik halinde konu bir sonraki
toplantida yeniden goriisiiliir. Yine esitlik halinde Baskanin oyu iki oy sayilir. Raportdriin
bulunmadig: toplantilarda raportorliik gorevi iiyelerden biri tarafindan yiiritiiliir.

(3) Komisyon her yartyilda en az 2 kez olmak iizere yilda en az 4 kez toplanir. Komisyon
toplantilarin1 belirledigi gilinlerde yapar. Komisyon baskani gerekli gordiigii takdirde dnceden
cagr1 yaparak komisyonu toplantiya ¢agirabilir.

(4) Toplant1 glindem maddeleri toplant1 dncesinde baskan ve komisyon iiyelerinin Onerileri
dogrultusunda belirlenir. Toplant1 giindemi ve takvimi komisyon {iyelerine toplant1 6ncesinde
raportdr aracilifiyla yazili olarak bildirilir. Toplant1 glindemine, toplanti sirasinda iiyelerin
teklifi izerine komisyon karariyla giindem eklenebilir.

(5) Mazeret bildirmeksizin bir donemdeki en az {i¢ komisyon toplantisina katilmayan iiye
Hemsirelik Boliim Baskanligi'na bildirilir.

(6) Uyeler yer aldign komisyonda konuyla ilgili gériis ve onerileri iletme, alanlar ile ilgili
komisyon glindemine goriis verme ve alinan kararlarin komisyon {iiyelerine iletilmesinden
sorumludur.



(7) Komisyon Boliim Bagkanina kars1 sorumludur. Komisyon ¢aligmalari; komisyonun kurulus
amaci, kapsam ve faaliyetleri, Boliim Baskanlig1 tarafindan Komisyon Dosyasi iizerinden

izlenir.

Komisyonun Gorevleri

Madde 7- Komisyonun gorevleri

(1) Komisyon, sinavlarda uyulmasi gereken kurallar1 belirler.

(2) Komisyon, sinavlarin belirlenen kurallar ¢cergevesinde yiiriitiilmesi i¢in gerekli hazirliklari,
kontrolleri ve izlemeleri yapar.

(3) Universite akademik takviminde yer alan ara sinav, final smavi, biitiinleme sinavi, mazeret
sinavi, tek ders sinavi, not ylikseltme sinavi ve senato tarafindan hak taninan diger siavlarin
sinav takvimini hazirlar ve bolim baskanligina iletir.

(4) Smavlarda gorev alacak 6gretim elemanlarinin ve sinav salonlarinin planlanmasini yaparak
Boliim Baskanligina iletir.

(5) Smav ortamlarinin uygunlugunu denetler, varsa aksakliklarin giderilmesi i¢in Boliim

Bagkanligina bagvurur.

Komisyon Baskaninin Gorevleri

Madde 8— Komisyon Bagkani;

(1) Komisyonu temsil etmek ve komisyon c¢alismalarini yonetir.

(2) Komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglar.

(3) Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglar.
(4) Komisyon toplant1 cagrilarim1 yapmak, ihtiyaca gore komisyonu o6zel giindemli/acil
toplantiya gagirir.

(5) Komisyonla ilgili her tiirlii temsil, gérevlendirme, iletisim, yazigsma vb. konular1 komisyon
karariyla Boliim bagkanina bildirir.

(6) Gegerli bir mazereti olmaksizin gorevlerini yerine getirmeyen veya eksik yerine getiren ya
da ilgili mazeretini asagida belirlenen siireler usullere uygun olarak bildirmeyen ders sorumlusu
ve gdzetmenlerin durumunu bir tutanakla Boliim Baskanligi’na bildirir.

(7) Her egitim — 6gretim doneminin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazirlar ve béliime
sunar.

Raportoriin Gorevleri

Madde 9- Raportor;



(1) Komisyon toplanti tutanaklarin1 tutmak, tutanaklarin iiyelere imzalattirilarak saklanmasini
ve Komisyon Dosyasinda olusturulmasini saglar, gérev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni
raportore komisyon ile ilgili biitiin kayitlar1 eksiksiz olarak iletir.

(2) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin ¢calismalarin1 aksatmayacak sekilde belirlenmesi
ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, glindem, bilgi ve belgelerin komisyon iiyelerine iletilmesini
saglar.

(3) Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon bagkani
ile iletisim kurularak toplant1 i¢in uygun giinii belirler.

(4) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili
bilgi ve belgeleri saglar.

(5) Raportdriin bulunmadigi toplantilarda raportdrliik goérevi baskanin dnerisi ile iyelerden biri
tarafindan yiiritiiliir.

Madde 10- Toplant1 Tutanaklarinda olmasi1 gereken bilgiler: komisyon adi, toplanti numarast,

toplant1 tarihi, saati ve yeri, toplantiya katilanlar, toplant1 glindemi ve kararlarini igerir.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri

Madde 11- Komisyon iiyeleri;

(1) Komisyon bagkani tarafindan verilen goérev ve sorumluluklari yerine getirir.
(2) Komisyon raporlarinin diizenlenmesinde gorev alir.

(3) Komisyonla ilgili alinacak kararlarda aktif gorev alir.

(4) Belirlenen giindem maddesine gore on hazirlik yapar ve goriis bildirir.

BOLUM 3
Smavlarin Hazirlanmasi

MADDE 12 - Soru Kagitlarinin Hazirlanmasi

(1) Simav sorular1 6grencilerin ilgili derse dair bilgi, beceri, uygulama, anlama ve analiz yapma
diizeylerini 6lgecek sekilde ve ders sorumlusu tarafindan hazirlanir.

(2) Coktan se¢cmeli sorular iceren sinavlarda, sinava katilma hakki olan 6grenci sayisinin
kirktan fazla olmasi halinde, ¢oktan segmeli sorularin yerlerinin degistirilmesi suretiyle gruplu
héle getirilen en az iki farkli soru kagidi hazirlanir. Tlgili soru kagitlar, 6grencilerin sinavin

gruplu oldugunu ayirt edebilecekleri sekilde “A Grubu”, “B Grubu” vs. olarak gruplandirilir.



(3) Gegici ve siirekli engelli 6grenciler, sinav tarihinden en ge¢ yedi giin dnce Dekanliga
bagvurarak, engellerinin niteliklerine gore sinavlarinin farkli sartlar altinda uygulanmasini talep
edebilirler.

MADDE 13 — Sinav Siiresinin Tespiti

(1) Sinav siireleri, ders bilgi paketinde o ders i¢in verilmis olan degerlendirme tiirline gore
belirlenir. Bir sinav siiresi, ne ilgili sinavdan tam puan alinmasina engel teskil edecek diizeyden
kisa, ne de ilgili sinavin tamamlanabilmesi i¢in ortalama bir 6grenciye yetecek olan diizeyden
uzun tutulmalidar.

MADDE 14 — Ders Sorumlusu ve Gorevleri

(1) Ders sorumlusu, sinavin baslama saatinden en ge¢ on bes dakika dnce, sinav evraklarini
yeterli sayida ¢ogaltmis ve ilgili sinav i¢in belirlenen sinav salonu ve 6grenci sayilarina gore
diizenlenmis siav evraklari ile teslim yerinde hazir bulunur.

(2) Smav evrakinin giivenligi, sinav evraki ilgili gozetmenlere teslim edilene kadar ders
sorumlusuna aittir.

(3) Ders sorumlusu, sinav siiresince ilgili gozetmenlerce ulasilabilir olmay1 siirdiiriir. Sinava
iliskin soru, sorun ve aksakliklar, ders sorumlusu tarafindan ¢oziliir. Sinava iligskin soru, sorun
ve aksakliklar, sinava giren tiim 6grencilere bildirilmesi gereken bir agiklama gerektirirse; ders
sorumlusu gerekli agiklamayi tiim sinav salonlarinda yapar.

(4) Ders sorumlusu, sinav sonuglarini siav tarihinden itibaren en ge¢ on bes giin i¢cinde 6grenci
bilgi sisteminde ilan eder ve sinav evrakin1 Dekanlik¢a 6ngoriilen saklama birimine teslim eder.
Sinav evraki, siav tarihinden itibaren en az iki yil siireyle saklanir.

MADDE 15 — Goézetmen ve Gorevleri

(1) Her smnav i¢in yeterli sayida gézetmen ve her siav giinii i¢in en az birer yedek gozetmen
komisyon tarafindan belirlenir, Boliim Baskanlig tarafindan gorevlendirilir.

(2) Gozetmen, sinavin baglama saatinden en ge¢ on dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunur.
(3) Gozetmen, siavin baglamasindan itibaren on bes dakika igerisinde, ilgili sinav salonundaki
tiim 6grencilere smav yoklama tutanagini imzalatir. imza alinmasi sirasinda kimlik kontrolii
yapar. Fakat hakli ve gegerli bir zaruret halinin olmamasina ve gdzetmenlerin uyarilarina
ragmen sinav salonunu ilk on bes dakika dolmadan terk eden bir 6grencinin bulundugu hallerde,
s0z konusu sinav salonunda gorevli gézetmenlerce durum tutanak altina alinip Sinav Komisyon
Baskani’na bildirilir. Sinav Komisyon Baskani, s6z konusu bildirimin kendisine yapilmasini
takiben derhal ilgili dersin sinavinin gerceklestirildigi tiim smav salonlarinda gorevli

gozetmenlerden, bu salonlara 6grenci aliminin durdurulmasini talep eder.



(4) Gozetmen, smav giivenligini saglamak i¢in 6grenci kimliklerinin masa iizerinde hazirda
olmalarini ister ve cep telefonu vb. akilli cihazlarin kapatilmasini saglar.

(5) Gozetmenler, sinav siiresince ve gerekli gordiikleri takdirde 6grencilerin sinav salonundaki
siralarini degistirebilirler.

(6) Gozetmen, smav siiresi boyunca ve zorunlu haller disinda 6grencilerin dikkatini dagitacak
veya goOrev ihmaline sebep olacak eylem, tutum ve davraniglardan (sinav salonunda cep
telefonunu aktif kullanmak, yeme-igme vs.) kacinir.

(7) Gozetmen, hakli ve gecerli bir mazerete istinaden sinavlara iligkin bir gorevini yerine
getiremeyecegi hallerde, en gec ilgili sinav gérevinin gergeklesecegi giinden dnceki is giiniiniin
mesai bitimine kadar durumunu yazili olarak Smav Komisyon Bagkanma bildirir. Ilgili
gbzetmen, s6z konusu mazeretin sinav gorevinin oldugu tarihte ortaya ¢ikmasi halinde, durum
hakkinda Smav Komisyon Baskaninin derhal bilgilendirilmesini saglar ve s6z konusu
mazeretin yazili bildirime engel teskil etmesinin sona erdigi tarihten itibaren {i¢ is giinii icinde
de durumu Sinav Komisyon Baskanina yazili olarak bildirir.

(8) Gozetmen, sinavin tamamlanmasinin ardindan sinav evraklarini ve sinava giren dgrenci
say1sini saymak sureti ile tutanak diizenler.

(9) Gozetmen, simavin tamamlanmasinin ardindan sinav evraklarini tutanaklar ile birlikte ders
sorumlusuna teslim eder.

(10) Yedek gozetmen, soz konusu gorevinin bulundugu tarihteki tiim sinavlarin baglama ve

bitis siirelerince boliimde hazir bulunur.

MADDE 16 — Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

(1) Ogrencilerin bir dersin smavina girebilmesi i¢in o yartyil/yilda kayitlarmni yenilemis ve o
derse kayit islemini yaptirmis olmalar1 gereklidir.

(2) Ogrenciler, sinav programinda ilan edilen giin ve saatte belirlenen sinav salonunda
siavlara girmek ve 6grenci kimlik kartin1 (yoksa 6grenci belgesi ve fotografli onayl
kimlik belgesi) beraberinde getirmek zorundadir.

(3) Ogrenciler, dersin smav programinda ilan edilen salonda 15 dakika &nce hazir
bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, smav salonunda gérevli gdzetmenlerin smav ile ilgili tiim uyarilarini dikkatle
dinlemeli ve tiim kurallara uymalidir.

(5) Dersin sorumlusu tarafindan belirlenen sinav oturma diizenine tiim 6grenciler uymalidir.
Sinavda gorevli gozetmenler, gerekli gordiigii halde sinav baglamadan once veya sinav

sliresince Ogrencilerin yerlerini degistirebilir.



(6) Smav sorumlularinin ve gozetmenlerin kimlik kontrolii yapabilmesi i¢in Ogrenciler
kimlik belgelerini sinav siiresince sira tizerinde goriiniir sekilde bulundurmalidir.

(7) Ogrenciler, smav kagidinin kendileri i¢in ayrilan béliimiine, adini-soyadini ve dgrenci
numarasini yazmali ve imza kismini imzalamalidir. Ilgili alanlar1 tam ve eksiksiz
doldurma sorumlulugu 6grenciye aittir.

(8) Sinav gorevlilerin talimatiyla 6grenci soru kagidinin sayfalarina hizlica bakarak hatali ya
da eksik baski olup olmadigini kontrol etmelidir. Hata/eksiklik olmasi durumunda
degistirilmesi i¢in gorevlilere basvurulmalidir.

(9) Smmav gorevlileri tarafindan saglanan sinav yoklama kagidin1 tim 6grenciler
imzalamalidir. Bu tutanakta imzasi bulunanlar sinav kagidini teslim etmekle yiikiimlidiir.

(10) Sinav kagidina ismini yazmayan ve/veya yoklama tutanagina imza atmayan dgrencilerin
sinavi gegersiz sayilir.

(11) Sinava giren Ogrencilerin, sinav basladiktan sonraki ilk 15 dakika i¢inde ve smnav
bitimine son 5 dakika kala sinav salonunu terk etmeleri kesinlikle yasaktir.

(12) Smav baglamadan once canta, kitap, ders notlar1 vb. egyalar siralarin lizerinde, altinda
veya yan oturaklarda bulunmamali, askiya veya sinav gorevlisi tarafindan uygun goriilen
bir noktaya birakilmalidir.

(13) Ogrenci sorulara verdigi cevaplari, sinav kagidinda her bir soru igin ayrilmis alanlara
veya verilen kagitlara yazmali, varsa optik cevap kagidina kodlamalidir. Eksik kodlanan
veya yazilan cevaplardan 6grenci sorumludur.

(14) Sinav kagidina yazilacak her tiirlii yaz1 ve yapilacak isaretlemeler i¢in siyah kursun
kalem kullanilmalidir.

(15) Ogrencinin cep telefonu, tablet, bilgisayar, akilli saat, akilli kalem vb. gibi iletisim
kurma, goriintii alma, kopyalama ve kayit alma amagli kullanilabilecegi her tiirlii
elektronik cihazin sinav esnasinda kullanilmasi kesinlikle yasaktir. Siava cep telefonu
vb. araglarla gelen 6grencilerin sinava girmeden once cihazlarini kapatmasi zorunludur.
Gerekiyorsa sinav gorevlileri bu cihazlarin kolayca erisilemeyecek bir yere kaldirilmasin
isteyebilir.

(16) Ogrencilerin smav siiresince (sorularla iliskili anlam veya icerik karmagiklig1, basim
hatas1 vb. durumlar olmadig1 siirece) gorevlilerle konusmasi ve sorunun cevabini
O0grenmeyi amaglayan sorular sormasi yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de 6grencilerle
yakindan ve algak sesle konusmalar1 yasaktir.

(17) Ogrencilerin sinav siiresince birbiri ile konusmalari, birbirlerinden kalem, silgi ve

benzeri malzeme istemeleri veya smav diizenini bozacak herhangi bir davranista



bulunmalar yasaktir. Sinav gézetmenleri, bu tiir hareketleri kopya ¢ekme veya verme
girisimi olarak degerlendirebilir. Sinav gdézetmenleri tarafindan ilgili duruma yonelik
tutanak tutularak ders sorumlusuna iletilmesi saglanir ve gerekli disiplin sorusturmasi
baglatilir.

(18) Her 6grenci sinav salonunu terk edene kadar kendi kagidindan sorumludur. Sinav
stiresince ve smav kagidmin teslimi sirasinda her 6grenci kendi smav kagidinin
giivenligini saglamali, diger 6grenciler tarafindan goriilmeyecek sekilde tutmalidir.

(19) Ogrenciler, siav evraklarini eksiksiz ve tahrip edilmemis bir sekilde sinav bitiminde
siav gorevlisine bizzat teslim etmelidir.

(20) Belirlenen siirede sinavi bitirmeyen 6grencilerin kagitlar1 sinav gorevlileri tarafindan
toplanir.

(21) Smavini tamamlayan Ogrenciler, smavin biitiinliigiinii bozmayacak sekilde smav
salonunu terk etmelidir.

(22) Smmavin1 tamamlayan Ogrenciler, sinav bitimine kadar smav salonu Oniinde
toplanmamali ve sinav hakkinda konusmamalidir.

(23) Simnavini tamamlayan ve sinav salonunu terk eden 6grencilerin tekrar salona girmesi
yasaktir.

(24) Sinav salonunda son iki 6grenci kalmasi durumunda, biri sinavini bitirse bile diger
ogrencinin siavi bitinceye kadar sinav salonundan ayrilmamasi, sinavin en az iki grenci
ile bitirilmesi saglanir.

(25) Ogrencilerin sinavla ilgili herhangi bir dokiimani sinav salonu digmna ¢ikarmasi, smav
sorulari baska bir kagida yazmasi veya fotografin1 ¢ekmesi kesinlikle yasaktir. Bu
durum tespit edildigi takdirde sinav gozetmeni tarafindan tutanak tutularak ders

sorumlusuna iletilmesi saglanir ve gerekli disiplin sorusturmasi baslatilir.

DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Madde 17

(1) Bu usul ve esaslar, Hemsirelik Boliim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige
girer.

(2) Bu komisyonun calisma usul ve esaslarinda hiikkmii bulunmayan konularda hemsirelik
boliim kurulu kararlarina gore islem yapilir.

(3) Bu usul ve esaslar1 hiikiimlerini Hemsirelik Boliim Baskani yiiriitiir.






