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Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu usul ve esaslarin amaci, Cukurova Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Bolimii'niin Anabilim Dallari, 6gretim kadrosu, egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerine giincel olarak yer vermek, boliimiin ana iletisim kanallarindan biri olmak
amaciyla kurulan Web Sayfas1 Komisyonu'nun ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.
Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslarin, Cukurova Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Boliimii Web Sayfast Komisyonu ile ilgili diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge ' 5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve
Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun' ile 'Bilgi Edinme
Kanununun Uygulanmasma liskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmeligin 6. Maddesine

dayanarak hazirlanmistir.
Tammlar

Madde 4- Cukurova Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Web Sayfasi
Komisyonu ¢aligma Ilkelerinde yer alan tanimlari ifade eder.

Universite: Cukurova Universitesi’ni,

Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesi'ni,

Boliim: Hemsirelik Boliimii’nii,

Boliim Baskanhgi: Hemsirelik Boliim Bagkanligi'ni

Boliim Kurulu: Hemsirelik Boliimii Anabilim Dal1 bagkanlarindan olusan kurulu,
Komisyon: Web Sayfas1 Komisyonu,

Komisyon Baskani: Web Sayfas1i Komisyonu Bagkan1’ni,

Uyeler: Web Sayfas1 Komisyonu Uyelerini,



Raportor: Web Sayfasi Komisyonu Sekreterini,

IKINCI BOLUM

Komisyonun Olusumu, Calisma Ilkeleri ve Gorevleri
Komisyonun Olusumu
Madde 5- Komisyon olusumu asagidaki sekilde belirlenmistir.
(1) Komisyon Uyeleri Hemsirelik Boliim Baskanlhigi tarafindan belirlenir. Bolim kurulu
tarafindan onaylanir.
(2) Komisyon iiyelerinin gorev siiresi 3 yildir. Uyeler bir sonraki dénem icin hemsirelik
boliim kurulu karari ile bolim bagkanlig: tarafindan yeniden gorevlendirilebilir.
(3) Komisyon baskan, raportoér ve iiyelerden olusur. Komisyon bagkani Hemsirelik Bolim
Bagkanlig1 tarafindan belirlenir.

(4) Komisyonla ilgili bilgiler Hemsirelik Boliimiiniin web sayfasinda ilan edilir.

Komisyon Cahsma Ilkeleri

Madde 6- Komisyonun ¢alisma ilkeleri agagidaki sekilde belirlenmistir.

(1) Komisyon ilk toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler ve iiyelerin gérev tanimlarini
yaparak gorev dagilimlarini gergeklestirir.

(2) Komisyon kararlart katilimcilarin oy coklugu ile alinir, esitlik halinde konu bir sonraki
toplantida yeniden goriisiiliir. Yine esitlik halinde Bagkanin oyu iki oy sayilir. Raportdriin
bulunmadig: toplantilarda raportorliik gorevi tiyelerden biri tarafindan yiiriitiliir.

(3) Komisyon her yartyilda en az 2 kez olmak iizere yilda en az 4 kez toplanir. Komisyon
toplantilarini belirledigi giinlerde yapar. Komisyon baskani gerekli gordiigii takdirde 6nceden
cagr1 yaparak komisyonu toplantiya ¢agirabilir.

(4) Toplant1 giindem maddeleri toplant1 dncesinde baskan ve komisyon lyelerinin Onerileri
dogrultusunda belirlenir. Toplant1 glindemi ve takvimi komisyon iiyelerine toplant1 dncesinde
raportdr aracilifiyla yazili olarak bildirilir. Toplant1 glindemine, toplant1 sirasinda iiyelerin
teklifi lizerine komisyon karariyla giindem eklenebilir.

(5) Komisyonun malzeme ve idari personel destek hizmetleri Saghik Bilimleri Fakiiltesi
Dekanlig tarafindan saglanir.

(6) Uyeler yer aldig1 komisyonda konuyla ilgili goriis ve onerileri iletme, alanlar ile ilgili
komisyon giindemine goriis verme ve alinan kararlarin komisyon {iyelerine iletilmesinden

sorumludur.



(7) Mazeret bildirmeksizin bir donemdeki en az ii¢ komisyon toplantisina katilmayan {iiye
Hemsirelik Boliim Baskanligi'na bildirilir.

(8) Uyeler ilgili bulundugu komisyonun goriis ve onerilerini iletme, alanlar ile ilgili
komisyonu giindemine goriis verme ve alinan kararlarin komisyon iiyelerine iletilmesinden
sorumludur.

(9) Gelen geribildirimler dogrultusunda yapilan c¢alismalar ve faaliyet planlari yeniden
incelenir, degerlendirilir ve son sekli verilerek her yariyill sonunda Boliim Baskanligi’na
iletilir.

(10) Kendisine taninan web alani1 igerisinde toplumu ve kisileri rahatsiz edici, kisilik haklarina
saldir1, yasadisi, toplum ahlak ve anlayisina aykirt amag giiden etkinliklerde bulunamaz ve bu
konular1 igeren duyurulara yer veremez.

(11) Kendisine taninan web alaninda izinsiz forum ve benzeri iletisim ortamlar1 olusturamaz.
(12) Komisyon Boliim Bagkanina karsi sorumludur. Komisyon c¢alismalari; komisyonun
kurulug amaci, kapsam ve faaliyetleri, Bolim Baskanligi tarafindan Komisyon Dosyasi
izerinden izlenir.

Komisyonun Gorevleri

Madde 7- Komisyonun gorevleri asagidaki sekilde belirlenmistir.

(1) Web komisyon tiyeleri Madde 3 'te belirtilen kanunlara uyacagini kabul ve taahhiit eder ve
'Web Sayfasi1 Komisyonu'nun Isleyisinde Dikkat Edilecek Hususlar' (EK-1) dogrultusunda
gorevlerini yerine getirir.

(2) Boliimiin web sayfas1 igerigini giincel tutulmasini saglar ve siiresi gegen duyuru, ekinlik,
bilgilendirme, gorsel/afisleri yayindan kaldirir ve/veya siler.

(3) Etkinlik/duyurular1 yaymlamadan 6nce komisyon bagkanindan onay alir.

(4) Komisyon duyuru, ekinlik, bilgilendirme, gorsel/afigleri vb. sayfaya yerlestirir ve
giincellik takibini yapar.

(5) Yayinlanacak olan duyuru, ekinlik, bilgilendirme, gorsel/afisler de standart olusturmak
icin "Web Duyuru Bagvuru Formu'nu olusturur ve gerekli durumlarda formun giincellenmesini
yapar.

(6) Web sayfast komisyonunun belirledigi standart formata ve gore iletilen
duyuru/etkinlik/bilgilendirme/haberleri boliimiin web sayfasina uygun bir sekilde yerlestirir.
(7) Ayda bir kez web sayfasinin ekran giincelliginin takibini yapar.

(8) Web sayfasinda yaymlanacak duyuru/etkinlik/bilgilendirme/haberlere yonelik 'Is Akis
Semast' (EK-3) olusturur.



(9) Yalnizca web sayfasinin mailine yollanan (webkomisyonu.cu@gmail.com) ve komisyon
baskanligina duyurulmasi igin bilgi verilen duyurular dikkate alir.

Komisyon Baskaninin Gorevleri

Madde 8— Komisyon Baskani;

(1) Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢aligsmalarini yonetir.

(2) Komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglar.

(3) Komisyonun belirlenen amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini
saglar.

(4) Komisyon toplant1 cagrilarin1 yapmak, ihtiyaca goére komisyonu o6zel glindemli/acil
toplantiya g¢agirir.

(5) Komisyonla ilgili her tiirlii temsil, gorevlendirme, iletisim, yazigsma vb. konular1 komisyon
karariyla Boliim Baskanina bildirir.

(7) Her egitim — o6gretim doneminin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazirlar ve
boliime sunar.

Raportoriin Gorevleri

Madde 9- Raportor;

(1) Komisyon toplanti tutanaklarin1 tutmak, tutanaklarin iiyelere imzalattirilarak saklanmasini
ve Komisyon Dosyasinda olusturulmasini saglar, gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni
raportore komisyon ile ilgili biitiin kayitlar1 eksiksiz olarak iletir.

(2) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin ¢alismalarini aksatmayacak sekilde belirlenmesi
ve komisyon {iyelerine bildirilmesi, glindem, bilgi ve belgelerin komisyon {iyelerine
iletilmesini saglar.

(3) Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon baskani
ile iletisim kurularak toplanti i¢in uygun giinii belirler.

(4) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili
bilgi ve belgeleri saglar.

(5) Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliilk gorevi bagkanin 6nerisi ile liyelerden
biri tarafindan yiiriitiir.

Madde 10-Toplant1 tutanaklarinda olmas1 gereken bilgiler: komisyon adi, toplanti numarasi,
toplant1 tarihi, saati ve yeri, toplantiya katilanlar, toplant1 giindemi ve kararlarini igcermektedir.
Komisyon Uyelerinin Gorevleri

Madde 11- Komisyon tiyelert;

(1) Komisyon baskani tarafindan verilen gorev ve sorumluluklar1 yerine getirir.

(2) Komisyon raporlarinin diizenlenmesinde goérev alir.
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(3) Komisyonla ilgili alinacak kararlarda aktif gérev alir.

(4) Belirlenen giindem maddesine gore 6n hazirlik yapar ve goriis bildirir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 12
(1) Bu usul ve esaslar, Hemsirelik Boliim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige
girer.
(2) Bu komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinda hiikmii bulunmayan konularda hemsirelik
boliim kurulu kararlarina gore islem yapilir.
(3) Bu usul ve esaslarin hiikiimlerini Hemsirelik B6lim Baskani yiirtitiir.
(4) 'Web Sayfas1 Komisyonu'nun Isleyisinde Dikkat Edilecek Hususlar' EK-1’te sunulmustur.
'Web Duyuru Bagvuru Formu' EK-2'de sunulmustur
(5) Web Sayfasinda yayinlanacak duyuru, ekinlik, bilgilendirme, gorsel/afislerin

hazirlanmasina yonelik' Is Akis Semast' EK-3' te sunulmustur.

EK-1 Web Sayfas1 Komisyonu'nun isleyisinde Dikkat Edilecek Hususlar

(1) Duyuru yapilmasi istenen dosyalarin yalnizca komisyon maili lizerinden, tek dosya

seklinde ve PDF formatinda gonderilmesi (webkomisyonu.cu@gmail.com),

(2) Duyuru yapilmas: istenen fotograflar, afisler ve gorselleri yalnizca komisyon maili
tizerinden, tek dosya seklinde ve JPG formatinda gonderilmesi

(webkomisyonu.cu@gmail.com),

(3) Duyurulmasi istenen igerikle ilgili Web Duyuru Formu’nun hazirlanip duyuru yapilmasi
istenen maile bu formun eklenmesi,

(4) Web sitesi mailinde duyuru yapilmasi i¢in gonderilen duyurulara yonelik Web Komisyonu
Baskanina bilgi verilmesi,

(5) WhatsApp ya da diger sosyal aglar {lizerinden gonderilen duyurular ve ekleri
alinmayacagindan istenen duyurularin bu yolla komisyon iiyelerine iletilmemesi,

(6) Mesai saatleri disinda gonderilen belgelerin bir sonraki i giiniinde yayinlanacagi bilinerek
zaman yonetimine dikkat edilmesi (acil belgeler disinda) rica olunur.

Duyurulmas Istenen Metinin Hazirhig

Web Sayfalarinda Yayilanmak Uzere Gonderilen Metin:
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(1) Times New Roman yazim stilinde; 12 punto, 1.5 satir araligi, iki yana yash formatinda
olmalidur.

(2) Igerik olarak metin baslig1 ve metinden olusmalidir.

(3) Sitede hangi formatta (pdf, word, powerpoint vb.) yaymlanmasi isteniyorsa o formatta
iletilmelidir. Igerik sitede pdf formatinda yaymlatilmak isteniyorsa Word formatindaki
metinler PDF formatina doniistiiriiliip gonderilmelidir.

(4) Dosya ismi icerikteki baslikla ayni olmalidir. Ozellikle giincelleme yapilan dosyalarda
olmakla birlikte gonderilen tiim dosyalarda dosya adi- metin bashig1 ve igerik birbirine uygun
olmalidir.

(5) lIgeriginde resim yer aliyorsa resimler jpg ya da png formatinda gonderilmelidir.

1

Resimlerin sitede sunumunda siralama isteniyorsa resim dosya adlart "1, 2..." seklinde
belirtilmelidir.

(6) Icerigini yansitan video kaydi varsa baglant: linki gonderilmelidir. Baglant1 linki olan
video kayitlar1 web sayfasina yiiklenilebilmektedir.

(7) Web sayfasinda yayinlanmasi istenen duyuru/etkinlik/bilgilendirme/haberlerin bolimiin
ana sayfasinda bulunan sekmelere gore hangi sekmede yer almasi isteniyorsa gonderilen

mailde ayrintili olarak belirtilmelidir. Ornegin; Ana sayfa/Slider, Egitim, Bilimsel etkinlikler,

Sosyal etkinlikler gibi.



EK -2 Web Duyuru Basvuru Formu

WEB DUYURU BASVURU FORMU

Duyuruyu Talep Eden Anabilim Dali

Adi1 Soyadi

Duyuru Bagligi

Web de Duyuru Yayimlanma Tarihleri

Etkinligin (Kongre, sempozyum gibi)
Baslangi¢ ve Bitis Tarihi

Duyuru Konusu

Duyuru Igerigi*

Tarih:

*Duyuruya eklenmesi istenen fotograflar ve afisler “jpg”, dosyalar ise “pdf’formatinda olmalidir.

** Formda biitiin alanlar doldurulduktan sonra webkomisyonu.cu@gmail.comadresine gonderilir.

EK 3- Is Akis1 Semasi

(1) Hemsirelik Boliimii mail adresine webkomisyonu.cu@gmail.com ilgili dokiimanlari

ekleriyle ve Web Duyuru Formu ile birlikte mail gonderiniz.
(2) Web sayfasinda yer almasi istenen duyuru, ekinlik, bilgilendirme,gorsel/afisler istenen

etkinliklere yonelik duyurunun yapilmasi i¢in komisyon baskani ile iletisime geginiz.
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